ZARZADZENIE NR 3/25
WOJTA GMINY BUKOWIEC
z dnia 14 stycznia 2025r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du
Gminy Bukowiec

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 72023 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Bukowiec, stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia nr 59/23 Wojta Gminy Bukowiec z dnia 1 sierpnia 2023r., wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1) § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. W strukturze organizacyjnej wyodrebnia sie Pion Ochrony Informacji Niejawnych, w
sktad ktorego wchodza:
1) stanowisko Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych (symbol ,,POIN™);
2) stanowisko Kierownika Kancelarii Materiatéw Niejawnych:
3) stanowisko Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego;
4) stanowisko Administratora Systemu Teleinformatycznego.”;
2) § 6 ust. 1 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
..9) Inspektor Ochrony Danych (dopuszcza si¢ realizacj¢ obowigzkéw Inspektora przez
podmiot zewngtrzny).”;
3) § 10 pkt 14 otrzymuje brzmienie:
..14) wykonywanie zadan szefa obrony cywilnej; realizacja zadan wynikajacych z ustawy o
ochronie ludnosci i obronie cywilnej;™;
4) § 17 pkt 21 otrzymuje brzmienie:
,21) realizacja zadan z zakresu spraw wojskowych i obrony cywilnej oraz zarzadzania
kryzysowego, w tym w szczegolnosci:

a) planowanie zadah w zakresie obrony cywilnej oraz przygotowywanie stosownych
zarzadzen Szefa OC Gminy, przygotowywanie szkolen oraz ¢wiczen obrony
cywilnej,

b) opracowywanie projektow zarzadzen Szefa OC Gminy w sprawie realizacji
przedsiewzie¢ obrony cywilnej i innych dokumentéw operacyjnych,

¢) sprawowanie nadzoru na przygotowaniem i zapewnieniem funkcjonowania
budowli ochronnych,

d) planowanie i koordynacja przedsigwzig¢ w zakresie przygotowania sit i srodkow do
planowania akcji ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym,

¢) wspoludzial w organizowaniu przedsiewzig¢ w zakresie zwalczania klgsk
zywiolowych i usuwanie ich skutkow,

f) prowadzenie magazynu sprzg¢tu OC,

g) dokumentowanie, dziatania merytoryczne i organizacyjne przy kierowaniu i
koordynowaniu na obszarze gminy, w ramach posiadanych kompetencji,
realizacji zadan ochrony ludnoéci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony
ludnosci i obrony cywilnej, o ile czynnosci te nie sa wykonywane przez wlasciwy
terytorialny organ ochrony ludnosci;

h) dokumentowanie, dzialania merytoryczne i organizacyjne przy nadzorowaniu
realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony
ludno$ci i obrony cywilnej na obszarze gminy;




i)

k)

D

dokumentowanie, dziatania merytoryczne i organizacyjne przy organizowaniu
wspolpracy miedzy podmiotami ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze
gminy;

przygotowanie oceny wykonywania zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej na
obszarze gminy przez podmioty ochrony ludnosci, z ktérymi zawarto
porozumienie lub wobec ktérych wydano decyzj¢ o uznaniu za podmiot ochrony
ludnosci;

dokumentowanie, dziatania merytoryczne i organizacyjne przy zawieraniu ze
starosta porozumienia lub umowy o wspoétdziataniu w zakresie realizacji zadan
ochrony ludnosci lub obrony cywilnej;

dokumentowanie, dzialania merytoryczne i organizacyjne przy udzielaniu
wsparcia w przygotowaniu podmiotéw ochrony ludnosci do realizacji zadan
ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy, w tym w zakresie
wyposazenia w sprzet i srodki ochrony;

m) dokumentowanie, dzialania merytoryczne i organizacyjne przy tworzeniu i

p)

Q)

r)
s)
t)

utrzymywaniu zasobéw ochrony ludnosci oraz infrastruktury niezbednej do
realizacji zadan ochrony ludnoéci i obrony cywilnej oraz zaopatrzenia w wodg:
dokumentowanie wydawania podmiotom ochrony ludnosci i obrony cywilnej
zalecen odnosnie do rodzajow i ilosci zasobéw ochrony ludnosci utrzymywanych
przez te podmioty;

dokumentowanie ewidencjonowania podmiotéw i zasobow ochrony ludnosci na
obszarze gminy;

dokumentowanie, dziatania merytoryczne i organizacyjne przy uzgadnianiu z
komendantem powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej zasobow gminy
przeznaczonych do wspoldziatania na obszarze powiatu;

dokumentowanie, dzialania merytoryczne i organizacyjne przy wyznaczaniu,
zawieraniu porozumien i wydawaniu decyzji o uznaniu za podmiot ochrony
ludnosci;

dokumentowanie, dziatania merytoryczne i organizacyjne przy udzielaniu
pomocy doraznej przy pomocy podmiotow ochrony ludnosci na obszarze gminy;
opracowywanie wktadu do wojewddzkiego planu ewakuacji w zakresie obszaru
gminy;

dokumentowanie, dziatania merytoryczne i organizacyjne przy planowaniu oraz
organizowaniu szkolen, ¢éwiczen i innych form edukacji z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej oraz wspieranie programéw edukacyjnych majacych
na celu przygotowanie do reagowania na potencjalne zagroZenia na obszarze
gminy;

dokumentowanie, dziatlania merytoryczne i organizacyjne przy wzmacnianiu
wéréd radnych i pracownikéw jednostek organizacyjnych gminy oraz soltysow
$wiadomosdci lokalnych zagrozen, w tym w ramach szkolen i ¢wiczen z zakresu
ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

dokumentowanie, dzialania merytoryczne i organizacyjne przy powiadamianiu,
ostrzeganiu i alarmowaniu ludnosci o zagrozeniach na obszarze gminy;

dzialania na rzecz zapewnienia utrzymania gotowosci gminnych elementow
systemow wykrywania zagrozen oraz powiadamiania, ostrzegania i alarmowania
o zagrozeniach;

dokumentowanie, dzialania merytoryczne i organizacyjne przy planowaniu
liczby i pojemnosci obiektéw zbiorowej ochrony oraz zlecaniu wykonania
sprawdzenia obiektu budowlanego pod wzglgdem spetniania lub mozliwosci
spelnienia warunkéw dla obiektow zbiorowej ochrony;




y) dokumentowanie, dzialania merytoryczne i organizacyjne przy wyznaczaniu,
zawleraniu porozumien i wydawaniu decyzji o uznaniu obiektu budowlanego za
budowlg ochronng oraz organizowaniu miejsc doraznego schronienia;

z) dokumentowanie, dziatania merytoryczne i organizacyjne przy wydawaniu i
odwolywaniu polecen udostepnienia budowli ochronnych, udzielaniu pomocy w
przygotowaniu budowli ochronnych do uzycia oraz informowaniu ludnosci o
umiejscowieniu obiektow zbiorowej ochrony;

aa) wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji Obiektéw Zbiorowej Ochrony,
zwanej dalej "Centralng Ewidencjg OZO";

bb) dokumentowanie, dzialania merytoryczne i organizacyjne przy zapewnieniu
funkcjonowania urzedu gminy w czasie wojny;

cc) dokumentowanie, dziatania merytoryczne i organizacyjne przy wnioskowaniu do
starosty o nadanie przydzialow mobilizacyjnych obrony cywilnej:

dd) dokumentowanie, dziatania merytoryczne i organizacyjne przy sporzadzaniu
informacji o stanie przygotowan gminy do realizacji zadan ochrony ludnosci i
obrony cywilnej 1 przedstawianie jej radzie gminy;

ee) przygotowanie dokumentacji, wniosku o zabezpieczenie $rodkow finansowych
przewidzianych do realizacji zadan wiasnych w zakresie ochrony ludnosci i
obrony cywilnej;

ff) prowadzenie i koordynacja dziatan w zakresie zapobiegania i likwidacji skutkow
klesk zywiotowych i zarzadzania kryzysowego.”;

5) § 17 pkt 54 otrzymuje brzmienie:

,,04) obstuga konta skrzynki elektronicznej urzgdu (e-puap, e-dorgczenia, inne wynikajace z
odrgbnych uregulowan);”;

6) § 17 pkt 63 otrzymuje brzmienie:

.,03) koordynacja dzialan w zakresie projektu ,Infostrada Pomorza i Kujaw” oraz innych
wdrazanych projektow w zakresie informatycznym, cyberbezpieczenstwa;™;

7) W § 17 po pkt 64 dodaje si¢ pkt 65 o nastepujgcym brzmieniu:

,,05) koordynowanie dzialan zwigzanych z realizacja obowigzkéw wynikajacych z ustawy o
ochronie sygnalistow.”;

8) § 25 otrzymuje brzmienie:

.§ 25. Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego oraz Administrator Systemu
Teleinformatycznego realizuja obowiazki wynikajace z ustawy o ochronie informacji
niejawnych oraz ze stosownych przepisow wykonawczych.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega obwieszczeniu w sposob
ZWYyCczajowo przyjety na terenie gminy.




Uzasadnienie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie Wéjt Gminy
w drodze zarzadzenia nadaje regulamin organizacyjny urzedu, okreslajacy jego organizacje
i zasady funkcjonowania.

Aktualizacja Regulaminu jest niezbedna, zeby dostosowa¢ dokument do powszechnie
obowigzujacych przepisow, w szczegolnosci w zakresie ochrony ludnosci, obrony cywilnej,
ochrony sygnalistow, czy z zakresu tzw. cyberbezpieczenstwa.




