@ARZADZENIE NR 57/24
WOJTA GMINY BUKOWIEC
z dnia 4 wrzesnia 2024r.

w sprawie ustalenia wzoréw materialow planistycznych oraz wzoru wnioskéow
do budzetu gminy niezb¢dnych do opracowania projektu budzetu na rok 2025

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 poz. 609) oraz zgodnie z uchwalg nr VIII/55/11 Rady Gminy Bukowiec z dnia 24
czerwca 2011r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Kierownicy referatow, kierownicy jednostek budzetowych, kierownicy jednostek
organizacyjnych opracowujag w terminie do 30 wrzesnia 2024 r. plany rzeczowe zadan
realizowanych ze S$rodkéw budzetu gminy oraz okreslaja wielkosci prognozowanych
dochodéow i planowanych wydatkéw budzetowych na 2025r. w ukladzie klasyfikacji
budzetowe] wedlug zalacznikéw od nr 1 do nr 5 stanowigcych integralng czgs¢ niniejszego
zarzadzenia.

2. Czes¢ opisowa poszczegdlnych paragrafow dochodow i wydatkow winna zawieracé:
uzasadnienie przyjetych wielkosci, ich kalkulacje, celowos$é, zakres realizowanego zadania,
uzasadnienie istotnych réznic (zmniejszenia/zwigkszenia) w odniesieniu do wielkosci
z poprzedniego roku budzetowego.

W przypadku wydatkéw remontowych nalezy poda¢ uzasadnienie ich przeprowadzenia,
zakres oraz planowang kwote wydatku.

3. Zaplanowanie nowych zadan winno zawiera¢ uzasadnienie ich ujecia w projekcie
z podaniem wielkosci kosztow ich realizacji.

4. Okresla sie wzor i zasady sporzadzania wnioskow do projektu budzetu wedhug zalacznika
nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega obwieszczeniu w sposob
ZWYCZajowo przyjety na terenie gminy.




Uzasadnienie

W zwiazku ze zblizajacymi si¢ pracami nad opracowaniem budzetu gminy na rok
2025 ustala si¢ wzory wnioskow i materialow planistycznych. Wnioski do budzetu nalezy
sktadaé¢ do 30 wrzesnia 2024 r.




Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 57/24
Wojta Gminy Bukowiec
z dnia 4 wrzesnia 2024 r.

Plan dochodéw wiasnych gminy, dotacji na zadania zlecone ustawami i na realizacj¢ zadan wlasnych, na realizacj¢ zadan wedtug zawartych porozumien, z tytulu subwencji na 2025 rok

Wyszcezegblnienie Przewidywane Projekt planu Zmiana % Uwagi
Lp (tytul dochodéw) Dzial | Rozdzial| § |wykonanie za 2024r. na 2025r. (kol 7:6) | (podaé przyczyne zwigkszenia lub zmniejszenia planu)

| 2 3 4 5 6 7 8 - 9




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 57/24

Wojta Gminy Bukowiec

z dnia 4 wrzesnia 2024 r.
Obowigzkowy termin przedlozenia 30 wrzesnia 2024 rok

Plan wydatkow budzetowych na 2025 rok - dzial 801 i 854

Nazwa jednostki:

Dzial
Rozdziat
ji e Miesigce : Miesigce 2 Miesigce
Wyszczegoilnienie LVII IX-XII Nauczyciele VI IX-XII Pracownicy VI IXXII
fiodé odditGm stazysci administracja
kontraktowi obstuga
mianowani palacze co
Ilos¢ uczniow dyplomowani urlopy wychowawcze
Etaty razem Etaty razem |
§ Nazwa Kwota w zl
3020 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
A 1. $rodki BHP i odziez ochronna pracownikow
8&0 ﬁ(}\ 2. dodatki wiejskie dla nauczycieli
e, .004* 3. fundusz zdrowotny dla nauczycieli
S‘;@ & 4. odszkodowanie z tytutu uszczerbku na zdrowiu
22 5. odprawy pienigzne z tytulu zmniejszenia zatrudnienia (likwidacja etatu)
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
Ao gzjodzm.y d ; nagrody odprawy f : zasitki na
wynagrodzenie | pona wzmlarow nadgodziny Sl  aimeriing undusz nagrod Bt
1. nauczyciele
2. pracownicy o
‘ ¥ 2540 T 6Raiko e wynagrodzenia rocanc
4110 Skladki na ubezpieczenia spoleczne
4120 Skladki na Fundusz Pracy




4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4190 Nagrody konkursowe
4210 Zakup materialéw i wyposazenia
1. opal (wegiel, koks, olej)
2. $rodki czystosci
3. materialy biurowe (druki szkolne, dzienniki, swiadectwa)
\}éﬁq& 4. sprzet gospodarczy
) ,‘53*' 5. prenumerata prasy i czasopism
bﬁl‘b}’ 6. wyposazenie
*D
a)
b)
7. inne - jakie
4220 Zakup $rodkow zywnosci
4230 Zakup lekéw i materialow medycznych
4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4260 Zakup energii
) 1. centralne ogrzewanie
> <0 2. energia elektryczna
il 3. woda
4270 Zakup uslug remontowych
r 1. naprawy Jrzqdzeﬁ i sprzgtu biurowego
0{{'@ 2. remonty
_ @0 a) instalacje gazowe
39?5 b) instalacje elektryczne
€ ¢) haprawy awaryjne
4280 Zakup uslug zdrowotnych
4300 Zakup uslug pozostalych
1. wywoz nieczystosci stalych i ptynnych
S &Qp}at}- pocztowe
& P uskigisominiarskie b e
7 [oplay RIV ' A R
<

5. przeglady (instalacje alarmowe, gasnice, itp.)




6. inne - jakie

4360 Oplaty z tytulu ustug telekomunikacyjnych telefonii komorkowej
4400 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
4410 Podréze stuzbowe krajowe
b“lj"\ 1. delegacje
L 2. ryczatt
4430 Ro6zne oplaty i skladki
4440 Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych
5@ 1. nauczyciele
< 2. pracownicy
4700 Szkolenia pracownikow niebedgcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej
4780 Skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych
4790 Wynagrodzenia osobowe nauczycieli
4800 Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli
6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
. i
0&:& @&Q 2;
& O 3.
6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych
1.
‘\ .}J&vé
81? 3 2.
& 9 3.

Razem

=M Licznerski <



nazwa jednostki

Zatacznik nr 2a .

do Zarzadzenia nr 57/24
Wojta Gminy Bukoiec

ZESTAWIENIE WYDATKOW
Plan wydatkéw budzetowych na 2025 rok - dziat 801 i 854

z dnia | wrzesnia 2024 r.

w zlotych
. . . Przewndy\fvane Projekt na | Wirost 5:4
Dzial | Rozdzial Wyszczegolnienie wykonanie za ™
2024 r. 2025r. w %
1 2 3 4 5 6
1. Wydatki biezgce, w tym: 0
- wynagrodzenia
- pochodne od wynagrodzen
- remonty
- pozostate wydatki biezace
2. Wydatki majatkowe -
inwestycyjne 0
Ogoélem 0

Kierownik jednostki




Obowigzkowy termin przedlozenia 30 wrzes$nia 2024 rok

Plan wydatkow budzetowych na 2025 rok

Zalgeznik nr 3

do Zarzadzenia nr 57/24
Wojta Gminy Bukowiec
z dnia 4 wrze$nia 2024 r.

Nazwa jednostki:
Dziat
Rozdzial
Zatrudnienie Ilos¢ etatow
administracja
obstuga
Razem
§ Nazwa Kwota w zl
3020 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
3030 Roézne wydatki na rzecz os6b fizycznych
: 1. $rodki BHP i odziez ochronna pracownikow
&ob""b\ 2. odprawy pieniezne z tytutu zmniejszenia zatrudnienia (likwidacja
etatu)
3110 Swiadczenia spoleczne
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

nagrody

wynagrodzenie S
Jubileuszowe

odprawy emerytalne

fundusz nagréd

administracja i obshuga

4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4110 Skladki na ubezpieczenia spoleczne B

4120 Skladki na,Fandusz Pracy _ - L g e .
4130 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne |

4170 Wynagrodzenia bezosobowe

4210 Zakup materialow i wyposazenia




1. opat (wegiel, koks, olej)

2. srodki czystosei

3. materiaty biurowe, druki

0‘;'204& 4. sprzet gospodarczy
) (1;83' 5. prenumerata czasopism
t:-'@ 6. wyposazenie
o a)
b)
7. inne - jakie
4220 Zakup Srodkow zywnoSci
4230 Zakup lekow i materialow medycznych
4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4260 Zakup energii
; 1. centralne ogrzewanie
51?\ 6&‘?3\ 2. energia elektryczna
& &F 3. woda
4270 Zakup uslug remontowych
— 1. naprawy urzadzen i sprzg¢tu biurowego
SEROY
,\Q&Z@é\ 2. remonty
4280 Zakup uslug zdrowotnych
4300 Zakup uslug pozostalych
1. wywoz nieczystosci statych i ptynnych
2. oplaty pocztowe
3. ustugi kominiarskie
%@% 4. oplaty RTV, skrzynka pocztowa
NS

5. przeglady (instalacje alarmowe, gasnice, itp.)

6. administrowanie sieciz:¥ mapiterowa

7. administrowanie siecig alarmowg

8. ogloszenia prasowe

9. inne - jakie




4360 Oplaty z tytulu uslug telekomunikacyjnych telefonii koméorkowej
4410 Podroze stuzbowe krajowe
qﬂb’ 1. delegacje
@b 2. kilometréwka
4430 Rézne oplaty i skladki
4440 Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
4520 Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
4590 Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz osob fizycznych
4610 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego
4700 Szkolenia pracownikow nieb¢dacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej
4780 Skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych
6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
b{\?‘-“\ brb‘;@. 1
€ O 2,
6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych
bq‘jb‘\ 8&\3 1.

2.

Razem

r

m Licznerski




nazwa jednostki

Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 57/24

Wojta Gminy Bukowiec

z dnia 4 wrzesnia 2024 r.

Plan zadain majatkowych i remontowych w jednostkach budzetowych i jednostkach organizacyjnych gminy na

2025 rok

Planowane kwoty w zi

Dzial Rozdzin Nazwa zadania /opis Srodki L
4 Srodki wlasne A r s
zewnetrzne naklady
1 2 3 - 5 6

WYDATKI MAJATKOWE - 0 0 0
INWESTYCYJNE
I.Wydatki inwestycyjne 0 0 0
a) kontynuowane 0
= 0
= 0
= 0
= 0
e 0
= 0
b) nowe jednoroczne 0 0 0
£ 0
= 0
= 0
= 0
# 0
“ 0
I1) zakupy inwestycyjne 0 0 0
= 0
G 0
z 0
= 0
= 0
= 0
= 0
REMONTY 0 0 0
- 0
# 0
= ]
= 0

inwestycje i 0

remonty 0 0

1. Projektowane wydatki majagtkowe na 2025r. nalezy podac w podziale na inwestycje:

a) kontynuowane

b) nowe jednoroczne — z niezbednym uzasadnieniem ich rozpoczynania

¢) remonty kapitalne obiektow — z uzasadnieniem
d) zakupy sprzgtu — z uzasadnieniem

Kazdy z projektowanych wydatkow majatkowych winien zawierac:
a) zwigzly opis zadania (zakres, lokalizacja, ilos¢ — dot. zakupow inwestycyjnych)
b) calkowity przewidywany koszt (w przypadku wydatkéw wieloletnich z podaniem kwoty na kazdy rok realizacji

zadania)
¢) wskazanie zrodel finansowania

Kierownik jednostki




Zalgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 57/24
Wajta Gminy Bukowiec
z dnia 4 wrzesnia 2024 r.

nazwa instytucji kultury

ZESTAWIENIE PRZYCHODOW I WYDATKOW
instytucji kultury na 2025 r.

Dziak: Rozdzial: w zlotvch
Przewidywan .
Poz. Wyszczegolnienie e wykonanie Projekt na Wzrost
za 2024 r. 2025 r. 4:3)w %
1 2 3 4 5
I |STAN SRODKOW OBROTOWYCH 0 0
na poczatek roku i
a) $rodki pienigzne i
b) naleznosci |
¢) zobowiazania
II. [PRZYCHODY OGOLEM z tego: 0 0
a) dotacje z budzetu
b) pozostale przychody [
111 SUMA BILANSOWA (I+II) 0 0
IV. |WYDATKI OGOLEM z t& 0 0
1. Wydatki biezgce w tym: 0 0
a) wynagrodzenia
b) pochodne od wynagrodzen

¢) zakup materialow i wyposazenia _
d) zakup pomocy naukowych, ;

2. Wydatki majatkowe - inwestycyjne 0 0

STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na koniec roku (ITI-1V) 0 0




Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia nr 57/24
Wajta Gminy Bukowiec

z dnia 4 wrzesnia 2024 r.
MNazwasjednosthise: o inuinaananse

Whiosek do projektu budzetu

Wyszezegdlnienie Wartoéé w Osoba odpowiedzialna Planowany Uwagi
Lp (tytul zadania, wydatku) zlotych za realizacje termin wykonania

1 2 3 4 5 6

10

Zasady sporzadzania wnioskow do projektu budzetu:

1. Wniosek do planu budzetu powinien okreslac:

a) nazwe jednostki wnioskujgcej,

b) nazwe zadania - przedsigwzigeia.

¢) uzasadnienie celowosci zadania,

d) zakres rzeczowy prac, jakie przewiduje si¢ wykonac (ujety iloSciowo),

e) planowany catkowity koszt wykonania, w przypadku robot budowlanych oszacowany przez inspektora d.s. budownictwa Urzedu Gminy.
2. Termin sktadania wnioskow uplywa z dniem 30 wrzesnia 2024r.

3. Wnioski skladane po terminie okreslonym w pkt. 2 nie beda rozpatrywane.




