ZARZADZENIE NR 67/23
WOJTA GMINY BUKOWIEC
7z dnia 1 wrzesnia 2023r.

w sprawie ustalenia wzoréw materialéw planistycznych oraz wzoru wnioskéow do
budzetu gminy niezb¢dnych do opracowania projektu budzetu na rok 2024

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2023 poz. 40) oraz zgodnie z uchwatg nr VIII/55/11 Rady Gminy Bukowiec z dnia 24
czerwca 2011r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Kierownicy referatdw, kierownicy jednostek budzetowych, kierownicy jednostek
organizacyjnych opracowuja w terminie do 30 wrzesnia 2023 r. plany rzeczowe zadan
realizowanych ze $rodkéw budzetu gminy oraz okreslaja wielkosci prognozowanych
dochodéw i planowanych wydatkéw budzetowych na 2024r. w ukladzie klasyfikacji
budzetowej wedtug zatacznikéw od nr 1 do nr 5 stanowigcych integralng czg¢s¢ niniejszego
zarzadzenia.

2. Czes¢ opisowa poszezegoOlnych paragrafow dochodow i wydatkow winna zawieracé:
uzasadnienie przyjetych wielkosci, ich kalkulacje, celowosé, zakres realizowanego zadania,
uzasadnienie istotnych réznic (zmniejszenia/zwigkszenia) w odniesieniu do wielkosci z
poprzedniego roku budzetowego.

W przypadku wydatkéw remontowych nalezy poda¢ uzasadnienie ich przeprowadzenia,
zakres oraz planowana kwote wydatku.

3. Zaplanowanie nowych zadan winno zawiera¢ uzasadnienie ich ujgcia w projekcie z
podaniem wielkos$ci kosztéw ich realizacji.

4. Okresla sie wzor i zasady sporzadzania wnioskow do projektu budzetu wedtug zalgcznika
nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega obwieszczeniu w sposdb
ZWYCZajowo przyjety na terenie gminy.




Uzasadnienie
W zwiazku ze zblizajacymi si¢ pracami nad opracowaniem budzetu gminy na rok
2024 ustala si¢ wzory wnioskow i materiatéw planistycznych. Wnioski do budzetu nalezy
sktada¢ do 30 wrzesnia 2023 r.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 67/23
Wojta Gminy Bukowiec
z dnia 1 wrzesnia 2023 r.

Plan dochodéw wlasnych gminy, dotacji na zadania zlecone ustawami i na realizacj¢ zadan wlasnych, na realizacje zadan wediug zawartych porozumien, z tytutu subwencji na 2024 rok
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Wyszezegdlnienie
(tytul dochodow)
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Przewidywane
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Projekt planu
na 2023r.
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(kol 7:6)
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 67/23
Wéjta Gminy Bukowiec
z dnia | wrzesnia 2023 r.

Obowigzkowy termin przediozenia 30 wrzesnia 2023 rok
Plan wydatkow budzetowych na 2024 rok - dzial 801 i 854

Nazwa jednostki:

Dziat
Rozdzial
Wyszezegdlnienie VI Mlesu}celx—xn Nauczyciele VI Mlesu;celx—x" Pracownicy VI Micilace XXII
oz - stazysci administracja
Hore oddeiatiw kont}:"aktowi obstuga
mianowani palacze co
[lo$¢ uczniow dyplomowani urlopy wychowawcze
Etaty razem Etaty razem
§ Nazwa Kwota w zl
3020 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
o 1. srodki BHP i odziez ochronna pracownikow
‘§§’ & |2. dodatki wiejskie dla nauczycieli
_ qﬁb‘wﬁiﬁ 3. fundusz zdrowotny dla nauczycieli
bq;& & 4. odszkodowanie z tytutu uszczerbku na zdrowiu
L 5. odprawy pienigzne z tytulu zmniejszenia zatrudnienia (likwidacja etatu)
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
. godzm?/ ; nagrody odprawy ; zasitki na
wynagrodzenie ponadwgmlamw nadgodziny Sublleuszowe| emerstalne fundusz nagrod sagssdaawae

1. nauczyciele
2. pracownicy

4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4110 Skladki na ubezpieczenia spoleczne

4120 Skladki na Fundusz Pracy




4170 Wynagrodzenia bezosobowe
4190 Nagrody konkursowe
4210 Zakup materialow i wyposazenia
1. opal (wegiel, koks, olej)
2. srodki czystosci
3. materialy biurowe (druki szkolne, dzienniki, Swiadectwa)
&‘20*" 4. sprzet gospodarczy
_ ,@k’ 5. prenumerata prasy i czasopism
&‘)9’ 6. wyposazenie
€ a)
b)
7. inne - jakie
4220 Zakup $rodkéw zywnoSci
4230 Zakup lekow i materialow medycznych
4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4260 Zakup energii
< 1. centralne ogrzewanie
5’1?’\ o&? 2. energia elektryczna
il 3. woda
4270 Zakup ustlug remontowych
1. naprawy urzgdzen i sprzgtu biurowego
0,;5@& 2. remonty
_ @4‘ a) instalacje gazowe
bq?\ b) instalacje elektryczne
© ¢) naprawy awaryjne
4280 Zakup ustug zdrowotnych
4300 Zakup uslug pozostalych
1. wywéz nieczystosci statych i ptynnych
2. oplaty pocztowe
_ 5,“‘9% 3. ustugi kominiarskie
> 4. optaty RTV
& 5. przeglady (instalacje alarmowe, gasnice, itp.)




6. inne - jakie

4360 Oplaty z tytulu ustug telekomunikacyjnych telefonii komorkowej
4400 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
4410 Podroéze stuzbowe krajowe

&b& 1. delegacje
& 2. ryczalt
4430 Rézne oplaty i skladki
4440 Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

b&\ l. nauczyciele
® 2. pracownicy
4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stluzby cywilnej
4780 Skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych
4790 Wynagrodzenia osobowe nauczycieli
4800 Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli
6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

1

. " s

b“.@ b‘b& 72
O 3.
6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych
1

. > .

b‘b@ b‘ﬁ& 2,
¢ O 3.

Razem




nazwa jednostki

ZESTAWIENIE WYDATKOW
Plan wydatkéw budzetowych na 2024 rok - dziat 801 i 854

Zalacznik nr 2a

do Zarzadzenia nr 67/23
Wojta Gminy Bukowiec
z dnia 1 wrzesnia 2023 r.

w zlotych
; . e o Przew1dyvlvane Projekt na | Wzrost 5:4
Dzial | Rozdzial Wyszczegdlnienie wykonanie za o
2023 r. 2024r. w %
| 2 3 - 5 6
1. Wydatki biezace, w tym: 0 0
- wynagrodzenia
- pochodne od wynagrodzen
- remonty
- pozostate wydatki biezace
2. Wydatki majatkowe -
inwestycyjne 0
Ogoélem 0 0

Kierownik jednostki




Obowigzkowy termin

przedlozenia 30 wrzesnia 2023 rok

Plan wydatkow budzetowych na 2023 rok

Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 67/23
Wajta Gminy Bukowiec
z dnia 1 wrze$nia 2023 r.

Nazwa jednostki:
Dzial
Rozdziat
Zatrudnienie Ilo$¢ etatow
administracja
obstuga
Razem
§ Nazwa Kwota w zl
3020 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
3030 Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych
2 1. srodki BHP i odziez ochronna pracownikow
@S‘? 2. odprawy pieni¢zne z tytulu zmniejszenia zatrudnienia (likwidacja
ctatu)
3110 Swiadczenia spoleczne
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
wynagrodzenie : rTagrody odprawy emerytalne fundusz nagrod
jubileuszowe

administracja i obstugg

4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
4110 Skladki na ubezpieczenia spoleczne
4120 Skladki na Fundusz Pracy

4130 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne
4170 Wynagrodzenia bezosobowe

4210 Zakup materialéw i wyposazenia




. administrowanie siecig alarmowa

. ogloszenia prasowe

1. opal (wegiel, koks, olej)
2. srodki czystosei
3. materiaty biurowe, druki
Q.Q'OQ\ 4. sprzet gospodarczy
_ ,b%-&' 5. prenumerata czasopism
gv"’\ 6. wyposazenie
4 a)
b)
7. inne - jakie
4220 Zakup $rodkéw zywnoSci
4230 Zakup lekéw i materialow medycznych
4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktyeznych i ksigzek
4260 Zakup energii
S 1. centralne ogrzewanie
g\@ @&"3 2. energia elektryczna
& F 3. woda
4270 Zakup uslug remontowych
el 1. naprawy urzadzen i sprzgtu biurowego
ST
&o&i@& 2. remonty
4280 Zakup uslug zdrowotnych
4300 Zakup uslug pozostalych
1. wywoz nieczystosci statych i ptynnych
2. oplaty pocztowe
3. ustugi kominiarskie
S0 4. optaty RTV, skrzynka pocztowa
N 5. przeglady (instalacje alarmowe, gasnice, itp.)
N przeglady ] g p
@5" 6. administrowanie siecig komputerowg
7
8
9

. inne - jakie




4360 Oplaty z tytulu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej
4410 Podroze stuzbowe krajowe
P 1. delegacje
@b 2. kilometréwka
4430 Rézne oplaty i skladki
4440 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
4520 Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
4590 Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz os6b fizycznych
4610 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego
4700 Szkolenia pracownikéw niebedgcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej
4780 Skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych
6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
: 1
Ob,‘b‘b'\ b‘b?’k?
€O 2.
6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych
bq:.b‘\ b"g‘\'\g} 1.
&8 2.

Razem




nazwa jednostki

Zalgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 67/23
Wojta Gminy Bukowiec
z dnia 1 wrze$nia 2023 1.

Plan zadan majatkowych i remontowych w jednostkach budzetowych i jednostkach organizacyjnych gminy na

2024 rok

Planowane kwoty w zl

Dzial g Nazwa zadania /opis Srodki L
! $rodki wlasne rocid aczne
zewnetrzne naklady
1 2 3 4 5 6

WYDATKI MAJATKOWE - 0 0
INWESTYCYJNE
1.Wydatki inwestycyjne 0 0
a) kontynuowane 0
= 0
= 0
= 0
- 0
. 0
# 0
b) nowe jednoroczne 0 0
= 0
= 0
= 0
= 0
& 0
- 0
II) zakupy inwestycyjne 0 0
~ 0
= 0
- 0
- 0
- 0
- 0
- 0
REMONTY 0 0
- 0
- 0
- 0
- 0

inwestycje i § 0

remonty

1. Projektowane wydatki majatkowe na 2024r. nalezy poda¢ w podziale na inwestycje:

a) kontynuowane

b) nowe jednoroczne — z niezbgdnym uzasadnieniem ich rozpoczynania

¢) remonty kapitalne obiektow — z uzasadnieniem
d) zakupy sprzgtu — z uzasadnieniem

Kazdy z projektowanych wydatkow majatkowych winien zawierac:
a) zwiezly opis zadania (zakres, lokalizacja, ilo$¢ — dot. zakupéw inwestycyjnych)
b) catkowity przewidywany koszt (w przypadku wydatkéw wieloletnich z podaniem kwoty na kazdy rok realizacji

zadania)
c) wskazanie zrodel finansowania

Kierownik jednostki

iczne




Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 67/23
Wajta Gminy Bukowiec
z dnia 1 wrzesnia 2023 r.

nazwa instytucji kultury

ZESTAWIENIE PRZYCHODOW I WYDATKOW
instytucji kultury na 2024 r.

Dziak: Rozdzial: w zlotych

Przewidywan

Poz. Wyszczegélnienie e wykonanie
za 2022 r.

Projekt na Wzrost
2023 r. (4:3) w %

1 2 3 - 5

. |STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na poczgtek roku

a) srodki pienigzne
b) naleznosci
¢) zobowiazania

II. |[PRZYCHODY OGOLEM z tego: 0 0

a) dotacje z budzetu
b) pozostate przychody [

I11. SUMA BILANSOWA (I+1I) 0 0

IV. |WYDATKI OGOLEM z té 0 0

1. Wydatki biezgce w tym: 0 0
a) wynagrodzenia

b) pochodne od wynagrodzen

¢) zakup materialéw i wyposazenia
d) zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych, ksiazek

2. Wydatki majatkowe - inwestycyjne 0 0

STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na koniec roku (IT1I-1V) 0 0




Zalgcznik nr 6
do Zarzadzenia nr 67/23
Wajta Gminy Bukowiec

z dnia 1 wrzesnia 2023 r.
Nazwa jednosthes: «omasmnmmaniaesssmima

Whiosek do projektu budietu

Wyszezegdlnienie Wartos¢ w Osoba odpowiedzialna Planowany
Lp (tytul zadania, wydatku) zlotych za realizacje termin wykonania
1 2 3 4 5 6

Uwagi

10

Zasady sporzadzania wnioskéw do projektu budzetu:

1. Wniosek do planu budzetu powinien okresla¢:

a) nazwe jednostki wnioskujacej,

b) nazwe zadania - przedsigwzigcia,

¢) uzasadnienie celowosci zadania,

d) zakres rzeczowy prac, jakie przewiduje si¢ wykona¢ (ujety ilosciowo),

¢) planowany calkowity koszt wykonania, w przypadku rob6t budowlanych oszacowany przez inspektora d.s. budownictwa Urzedu Gminy.
2. Termin skladania wnioskow uplywa z dniem 30 wrzesnia 2023r,

3. Wnioski skladane po terminie okreslonym w pki. 2 nie beda rozpatrywane.




